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לכבוד

חומר לביקורת דוחות כספיים למנהלי חשבונות- דרישה ראשונית כללית
	מה להכין
	הערות

	אישורי יתרות מבנקים לסוף שנה
	

	אישורי ניכוי מס במקור מהבנקים לסוף שנה
	

	במידה וקיימות הלוואות– לוחות סילוקין בקשר להלוואות אלו
	

	מכתב מעו"ד בגין תביעות או העדר תביעות כנגד החברה לסוף שנה
	

	דפי בנק לשלושת החודשים הראשונים של השנה הבאה
	

	כרטסת לקוחות וספקים עד מרץ בשנה העוקבת
	

	צילום פנקסי מ"ה , בט"ל ניכויים, ומע"מ והתאמות בין נתוני הספרים

והמופיע בספחים לסוף השנה
	

	ניירות עבודה לחישוב הפרשות חופשה, הבראה ופיצויים

(כולל אישורים מקופות פיצויים)
	

	התאמת מע"מ בנוגע להכנסות החברה
	

	התאמת שכר לטופס 126
	

	התאמת מקדמות מ"ה (שוברים) לתשלומים בפועל
	

	דוח תמחיר מצטבר של העובדים ממערכת השכר לסוף שנה
	

	רשימת מלאי לסוף שנה
	

	ספירת קופת שקים חתומה לסוף שנה
	

	ק"מ רכבים לסוף שנה
	

	דוח שווים לשנת המס
	

	דוחות נסיעה לחו"ל באם היו נסיעות
	

	אישור מקורי של תרומות 
	

	ניתוח קופה 
	

	מאזן בוחן לסוף השנה
	

	כרטסת לסוף השנה
	

	הרכב שקים דחויים בקופת שקים-מס' שיק, סכום ותאריך

והתאמה ליתרה במאזן הבוחן
	

	פירוט רשימת חייבים שאינם משלמים וגבייתם מוטלת בספק

שם בלבד ותיאור הבעיה
	

	צילום חשבוניות כל הרכוש הקבוע שנקנו בשנת המס
	

	אישורי ניכוי מס במקור מלקוחות
	

	העתק מסמכים בנוגע להסכמים מהותיים שנחתמו עם לקוחות,

ספקים ובעלי מניות
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